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Basics fur das
Bildungsmanagement

Mit Freude und Know-how
Bildungsveranstaltungen organisieren

Katholischer
Erwachsenenbildung

= Zertifikat des Forums Katholischer

Erwachsenenbildung

= QOsterreichweit anerkannt

= wba-akkreditiert



Basics fUr das Bildungsmanagement

Grundkurs

Osterreichweit anerkannt
wba-akkreditiert
bewertet mit 1 ECTS*

Der modulare Grundkurs (mit insgesamt 15 Arbeitseinheiten a 45 Min.)
fur alle Mitarbeiter:innen in der Bildungsarbeit, deren Schwerpunkte auf
Programmgestaltung und der organisatorischen Durchfihrung von
Veranstaltungen liegen.

Er bietet die notwendige Qualifizierung zur Erstellung eines wertvollen
Bildungsprogramms.

Dabei stehen fachliche, personale, soziale und methodische
Qualifikationen im Mittelpunkt.

Zielgruppe:

=  Mitarbeiter:innen in der Bildungsarbeit mit den Schwerpunkten
Programmgestaltung und Veranstaltungsdurchfihrung

= (Ehrenamtliche) Mitarbeiter:innen in der Erwachsenenbildung

= Bildungswerkleiter:innen der (pfarrlichen) Bildungsarbeit

= Pfarrgemeinderdt:innen

= Erwachsenenbildung, Offentlichkeitsarbeit, Verkindigung

Daver:
15 Arbeitseinheiten 4 45 Min.

Module

Je nach Bedarf vor Ort kann ,Basics fUr das Bildungsmanagement" in drei
oder vier Modulen durchgefihrt werden.

Modul 1 Der rote Faden in der Bildungsorganisation
Was bewegt mich, andere zu bewegen?

= Wasist ein Leitbild? — Wozu?

= Leitbild der eigenen Bildungseinrichtung

= Mein personliches Leitbild

= Das Planungsrad — ein wirksames Planungsinstrument

L EcTs (European Credit Transfer and Accumulation System — das sind Leistungspunkte zur
»Messung" des Arbeitsaufwandes)

Basics fur das Bildungsmanagement

Modul 2 Attraktives Programm am Puls der Zeit

Veranstaltungen finanzieren und organisieren

Leitlinien und Aufgaben der Katholischen
Erwachsenenbildung, Menschenbild, Werte, mein
personliches Leitbild

Methoden der erfolgreichen Programmplanung
Bedarfs- und Bedurfniserhebung
Veranstaltungsformen — Veranstaltungskultur —
Veranstaltungsdesign

Tipps zur Finanzierung

Kooperationen

Modul 3 Bildungsveranstaltungen effizient bewerben

Offentlichkeitsarbeit und Werbung optimieren

Die ,Botschaft" der Katholischen Erwachsenenbildung fir
die Gesellschaft

Ethik in der Offentlichkeitsarbeit

Unsere Zielgruppe(n) — wie erreichen?

Wie den idealen Medienmix (Facebook, Plakate, Flugblatter,
Ankindigung in der Regionalpresse, Mundpropaganda,
Newsletter etc.) finden?

Basics fur regionale Pressearbeit: Tipps fir den Umgang mit
Redakteur:innen, Tipps fur das Verfassen von Pressetexten

Modul 4 Sicher und gekonnt Veranstaltungen er6ffnen und

abschliefRen
Veranstaltungsmoderation kurz und kompakt

Meine Aufgaben, mein Auftreten und meine Spiritualitat als
Veranstalter:in

Die Rolle und Haltung des Moderators/der Moderatorin
Wofir als Moderator:in verantwortlich?

Tipps zur Vorbereitung

Wie Lampenfieber und Stérungen meistern?

Evaluation



